
 

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  Н И К О Л Ь С К О Г О   

М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Г О  О К Р У Г А  

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

.2024 год                                                                                                    №  

г. Никольск 
 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муници-

пальной услуги по установлению 

публичного сервитута 

 

В соответствии с Федеральным  законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»,  
постановлением администрации Никольского муниципального округа от 

__________ г. N ____ «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-

нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-

ясь статьей 38 Устава  Никольского  муниципального  округа, администрация Ни-

кольского муниципального округа 
 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

            1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципаль-

ной услуги по установлению публичного сервитута (приложение). 

2. Определить Попову Н.А., главного специалиста по земельным вопросам 

отдела по управлению имуществом администрации Никольского муниципального 

округа, Московкину И.Ю., главного специалиста по земельным вопросам отдела 

по управлению имуществом администрации Никольского муниципального окру-

га, лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги по уста-

новлению публичного сервитута. 

3. Признать утратившими силу: 

- постановление администрации Никольского муниципального района от 

12.12.2016 г. № 952 «Об утверждении административного регламента предостав-

ления  муниципальной услуги по заключению соглашения об установлении сер-

витута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной соб-

ственности, либо государственная собственность на которые не разграничена»; 

- постановление администрации Никольского муниципального района от 

20.02.2017 года № 253 «О внесении изменений в некоторые постановления адми-

нистрации Никольского муниципального района»; 

- постановление администрации Никольского муниципального района от 

22.05.2018 г. № 409 «О внесении изменений в административный регламент 
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предоставления  муниципальной услуги по заключению соглашения об установ-

лении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности, либо государственная собственность на которые не разграни-

чена, утвержденный постановлением администрации Никольского муниципаль-

ного района от 12.12.2016 года № 952»; 

- постановление администрации Никольского муниципального района от 

05.08.2019 г. № 755 «О внесении изменений в административный регламент 

предоставления  муниципальной услуги по заключению соглашения об установ-

лении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности, либо государственная собственность на которые не разграни-

чена, утвержденный постановлением администрации Никольского муниципаль-

ного района от 12.12.2016 года № 952»; 

- постановление администрации Никольского муниципального района от 

20.04.2020 г. № 334 «О внесении изменений в административный регламент 

предоставления  муниципальной услуги по заключению соглашения об установ-

лении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности, либо государственная собственность на которые не разграни-

чена»; 

- постановление администрации Никольского муниципального района от 

14.07.2020 г. № 645 «О внесении изменений в административный регламент 

предоставления  муниципальной услуги по заключению соглашения об установ-

лении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности, либо государственная собственность на которые не разграни-

чена, утвержденный постановлением администрации Никольского муниципаль-

ного района от 12.12.2016 года № 952»; 

- постановление администрации Никольского муниципального района от 

26.12.2022 г. № 1206 «О внесении изменений в постановление администрации 

Никольского муниципального района от 12.12.2016 года № 952 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги по заклю-

чению соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, либо государственная собствен-

ность на которые не разграничена». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубли-

кования и подлежит размещению на официальном сайте Никольского муници-

пального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 

 

 

Глава Никольского  

муниципального  округа                                                                          В.В. Панов  
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Приложение   

к постановлению администрации  

Никольского муниципального  

округа от           г. №    

 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по  установлению публичного сервитута 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по  установлению публичного сервитута (далее соответственно  административ-

ный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предо-

ставления муниципальной услуги. 

Действие административного регламента распространяется на земельные 

участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, 

государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на 

территории Никольского муниципального округа Вологодской области, полномо-

чия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодатель-

ством возложены на органы местного самоуправления. 

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 

организации либо уполномоченные ими лица: 

являющиеся субъектом естественных монополий, - в случаях установления 

публичного сервитута для размещения инженерных сооружений, обеспечиваю-

щих деятельность этого субъекта, а также для проведения инженерных изысканий 

в целях подготовки документации по планировке территории, предусматриваю-

щей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строи-

тельства, реконструкции; 

являющиеся организацией связи, - для размещения линий или сооружений 

связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки до-

кументации по планировке территории, предусматривающей размещение указан-

ных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, ре-

конструкции; 

являющиеся владельцем объекта транспортной инфраструктуры федераль-

ного, регионального или местного значения, - в случае установления публичного 

сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 5 статьи 39.37 Земельного ко-

декса Российской Федерации; 

предусмотренные пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса Российской 

Федерации и подавшие ходатайство об изъятии земельного участка для государ-

ственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях 

реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием 

такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2016&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2017&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2020&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=1299&fld=134&date=23.09.2020
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иные лица, уполномоченные в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, за-

ключенными с органами государственной власти или органами местного само-

управления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обес-

печения которой допускается установление публичного сервитута. 

1.3. Место нахождения администрации Никольского муниципального окру-

га, отдела по управлению имуществом администрации Никольского муниципаль-

ного округа (далее – Уполномоченный орган): Вологодская область, г. Никольск, 

ул. 25 Октября, д. 3. 

 

График работы Уполномоченного органа: 

Понедельник с 08:00 час. до 17:00 час. пе-

рерыв на обед: 

с 12:30 час. до 13:30 час. 
Вторник 

Среда 

Четверг 

Пятница 

Суббота Выходной 

Воскресенье Выходной 

Предпраздничные дни с 08:00 час. до 16:00 час. 

перерыв на обед: 

с 12:30 час. до 13:30 час. 
 

График приема документов: 

Понедельник с 08.00 час. до 17.00 часов, 

перерыв на обед:  

с 12:30 до 13:30 

 

Вторник 

Среда 

Четверг 

Пятница 

Суббота Выходной 

Воскресенье Выходной 

Предпраздничные дни с 08.00 до 16.00 часов, 

перерыв на обед:  

с 12:30 до 13:30 

 

График личного приема Главы Уполномоченного органа: 

 

Вторник (еженедельно)  с 14.00 час. до 17.00 часов  

 3-я среда месяца             с 17.30 час. до 19.30 часов 
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Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги: 8 (81754) 2-13-13. 

Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее также – сеть «Интернет»): 

https://35nikolskij.gosuslugi.ru/ 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее также – Еди-

ный портал) в сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru. 

Адрес государственной информационной системы «Портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» (далее также – Ре-

гиональный портал) в сети «Интернет»: https://gosuslugi35.ru. 

Сведения о месте нахождения многофункциональных центров предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), контактных теле-

фонах, адресах электронной почты, графике работы и адресах официальных сай-

тов в сети «Интернет» приводятся в приложении № 3 к настоящему администра-

тивному регламенту. 

1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муници-

пальной услуги: 

лично; 

посредством телефонной связи; 

посредством электронной почты, 

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах в помещениях администрации Уполномоченного 

органа, МФЦ; 

в сети «Интернет»: 

на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 

на Едином портале государственных услуг; 

на Региональном портале государственных услуг. 

1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществ-

ляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделе-

ний (при наличии), МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, 

уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных те-

лефонов;  

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес сайта в сети «Интернет» Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе, настоящий административный регламент (наименование, но-

мер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

http://www.gosuslugi.ru/
https://gosuslugi35.ru./
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основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа (МФЦ), 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, при-

нятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии 

с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа 

к информации о деятельности государственных органов и органов местного само-

управления». 

1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами 

Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информирование, при обра-

щении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или 

электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и 

публичного информирования. 

1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должност-

ными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за 

информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходи-

мые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные 

вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, специалист, ответственный за информирование, предлагает заинтересо-

ванным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время, но не 

позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть 

подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ гото-

вится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений 

органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не 

представляется возможным посредством телефона, сотрудник Уполномоченного 

органа/ МФЦ, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обра-

титься с письменным обращением в Уполномоченный орган и требования к 

оформлению обращения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информи-

рование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и 

наименование структурного подразделения (при наличии) Уполномоченного ор-

гана.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований офици-

ально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова 

четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не преры-

вать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце инфор-

мирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подве-

сти итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и 

что должен сделать). 
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1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде 

письменного ответа на обращение заинтересованного лица в соответствии с зако-

нодательством о порядке рассмотрения обращений граждан. 

Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фа-

милии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, подписывается руководи-

телем Уполномоченного органа и направляется способом, позволяющим подтвер-

дить факт и дату направления. 

1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством 

привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления 

должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению 

согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем пуб-

ликации информационных материалов о правилах предоставления муниципаль-

ной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципально-

го правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на сайте в сети Интернет; 

на Едином портале; 

на Региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Установление публичного сервитута. 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления,  

предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Никольского муниципального округа; 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи доку-

ментов на предоставление муниципальной услуги. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-

занных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных адми-

нистративным регламентом. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие ре-

шения Уполномоченным органом: 

решения об установлении публичного сервитута; 

решения об отказе в установлении публичного сервитута. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:  

а) не более 20 календарных дней со дня поступления ходатайства об уста-

новлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в це-

лях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

б) не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об уста-

новлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в це-

лях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодек-

са Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута 

для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного 

подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ра-

нее чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем 

ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунк-

том 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации (за ис-

ключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 настоящего Ко-

декса); 

в) не более 20 календарных дней со дня поступления ходатайства об уста-

новлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях 

установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) 

инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земель-

ного кодекса Российской Федерации. 

2.4.2. Срок направления (вручения) результата муниципальной услуги со-

ставляет не более 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. 

2.4.3. Срок возврата ходатайства об установлении публичного сервитута и 

прилагаемых к нему документов по основаниям, указным в подпунктах  2-5  

пункта  2.9.1  

административного регламента, - не более чем 5 рабочих дней со дня их поступ-

ления в уполномоченный орган. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии c:  

 Земельным кодексом Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инва-

лидов в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Зе-

мельного кодекса Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг»; 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2018&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=357290&date=16.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=357122&date=16.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=357117&date=16.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=F4A692818C28A32960F9C9C9E590819D&req=doc&base=LAW&n=357125&REFFIELD=134&REFDST=100060&REFDOC=318942&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16876%3Bindex%3D99&date=22.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=357117&date=16.09.2020
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Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной реги-

страции недвижимости»; 

приказом Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении требований 

к графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точно-

сти определения координат характерных точек границ публичного сервитута, 

формату электронного документа, содержащего указанные сведения»; 

приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0150 «Об утверждении требований 

к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обос-

нования необходимости установления публичного сервитута»; 

настоящим административным регламентом. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет 

(направляет): 

а) ходатайство об установлении публичного сервитута (далее - ходатайство) 

по форме согласно приложению 1 к административному регламенту. 

В ходатайстве указываются: 

1) наименование и место нахождения заявителя, государственный регистра-

ционный номер записи о государственной регистрации юридического лица в еди-

ном государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 

налогоплательщика; 

2) цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 39.37 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) испрашиваемый срок публичного сервитута; 

4) срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 

(или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разре-

шенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи 

с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается пуб-

личный сервитут (при возникновении таких обстоятельств). В указанный срок 

включается срок строительства, реконструкции, капитального или текущего ре-

монта инженерного сооружения; 

5) обоснование необходимости установления публичного сервитута. В 

обосновании необходимости установления публичного сервитута должны быть 

приведены: 

5.1) реквизиты решения об утверждении документа территориального пла-

нирования, предусматривающего размещение объекта федерального, региональ-

ного или местного значения в случае, если подано ходатайство об установлении 

публичного сервитута в целях проведения инженерных изысканий для подготовки 

документации по планировке территории, предусматривающей размещение ин-

женерных сооружений федерального, регионального или местного значения, в 

целях проведения инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, а 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2014&fld=134&date=23.09.2020
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также в целях строительства или реконструкции таких инженерных сооружений, 

если такие инженерные сооружения в соответствии с законодательством о градо-

строительной деятельности подлежат отображению в документах территориаль-

ного планирования; 

5.2) реквизиты решения об утверждении проекта планировки территории, 

предусматривающего размещение инженерного сооружения, автомобильной до-

роги, железнодорожных путей в случае, если подано ходатайство об установлении 

публичного сервитута в целях строительства, реконструкции инженерного соору-

жения, устройства пересечений указанных автомобильной дороги, железнодо-

рожных путей с железнодорожными путями общего пользования, автомобильны-

ми дорогами, примыканий автомобильной дороги к другой автомобильной доро-

ге, размещения автомобильной дороги, железнодорожных путей в туннелях, про-

ведения инженерных изысканий для строительства, реконструкции указанных 

инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей, за ис-

ключением случаев, если в соответствии с законодательством о градостроитель-

ной деятельности для размещения указанных инженерного сооружения, автомо-

бильной дороги, железнодорожных путей не требуется разработка документации 

по планировке территории; 

5.3) реквизиты решения об утверждении программы комплексного развития 

систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа либо поло-

жения инвестиционных программ субъектов естественных монополий, организа-

ций коммунального комплекса, которыми предусмотрены мероприятия по строи-

тельству, реконструкции инженерного сооружения, в случае, если подано хода-

тайство об установлении публичного сервитута в целях строительства или рекон-

струкции указанного инженерного сооружения; 

5.4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государствен-

ных или муниципальных нужд в случае, если подается ходатайство об установле-

нии публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, ко-

торые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных 

нужд земельного участка, на котором они расположены, за исключением случаев 

подачи указанного ходатайства одновременно с ходатайством об изъятии земель-

ного участка для государственных или муниципальных нужд; 

5.5) сведения о проекте организации строительства, который является раз-

делом проектной документации объекта капитального строительства и в составе 

которого определяются в том числе места временного складирования строитель-

ных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапи-

тальных строений, сооружений на срок строительства, в случае установления 

публичного сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

5.6) сведения о договоре о подключении (технологическом присоединении) 

к электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснаб-

жения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием сторон такого до-

говора, сроков технологического присоединения и перечня мероприятий (в том 

числе технических) по подключению (технологическому присоединению), в це-

лях исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения, если 

подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях размещения 



11 
 

инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического 

присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения, и размещение инженерного сооружения не преду-

смотрено документами, указанными в подпунктах «а» и «б» настоящего пункта; 

5.7) сведения о договоре, предусмотренном статьёй 19 Федерального закона 

от 08.11.2007  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности 

в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации», в случае, если подано ходатайство об установлении 

публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Зе-

мельного кодекса Российской Федерации; 

5.8) сведения о договоре, на основании которого осуществляются рекон-

струкция, капитальный ремонт существующих линейных объектов в связи с пла-

нируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объек-

тов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении пуб-

личного сервитута подано для указанных целей; 

5.9) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматри-

вающих создание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, со-

глашений, заключаемых оператором связи с органом государственной власти или 

органом местного самоуправления, либо инвестиционного плана оператора связи, 

предусматривающего размещение или капитальный ремонт линий и сооружений 

связи. 

При отсутствии документов, предусмотренных подпунктами 5.1) и 5.2) 

пункта 5) обоснование должно также содержать: 

а) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа уста-

новления публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости обеспече-

ния безопасной эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения ко-

торого подано ходатайство об установлении публичного сервитута, обеспечения 

безопасности населения, существующих зданий, сооружений, а также соблюдения 

требований, установленных пунктами 8 и 9 статьи 23 Земельного кодекса Россий-

ской Федерации; 

б) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на 

земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользова-

ния, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, нахо-

дящихся в государственной или муниципальной собственности и не предостав-

ленных гражданам или юридическим лицам (а в случаях, предусмотренных пунк-

том 5 статьи 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации, также обоснова-

ние невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках, 

относящихся к имуществу общего пользования), таким образом, чтобы протяжен-

ность указанного инженерного сооружения не превышала в два и более раза про-

тяженность такого инженерного сооружения в случае его размещения на земель-

ных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам. 

6) указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит за-

явителю, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для ре-

конструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного 

сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части); 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=1984&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=1985&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2033&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2033&fld=134&date=23.09.2020
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7) сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое перено-

сится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муници-

пальных нужд, в случае, если заявитель не является собственником указанного 

инженерного сооружения; 

8) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении 

которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или 

иное описание местоположения таких земельных участков; 

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

10) перечень прилагаемых документов; 

11) подпись заявителя; 

12) дата; 

13) способ предоставления результатов рассмотрения ходатайства. 

Форма ходатайства на предоставление муниципальной услуги размещается 

на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» с возможно-

стью бесплатного копирования (скачивания). 

Ходатайство заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. 

Ходатайство заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представите-

ля). 

Ходатайство и документы, предоставляемые в форме электронного доку-

мента, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 211 и 212 Феде-

рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

Ходатайство, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, 

ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В по-

следнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает в хода-

тайство от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.  

Ходатайство составляется в единственном экземпляре – оригинале. 

При заполнении ходатайства не допускается использование сокращений 

слов и аббревиатур.  

б) документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица 

(представление документа не требуется в случае представления ходатайства с ис-

пользованием Единого портала, а также, если ходатайство подписано усиленной 

квалифицированной электронной подписью); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в слу-

чае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя). 

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, могут 

быть представлена доверенность, подписанная правомочным должностным лицом 

организации и заверенная печатью (при наличии), либо решение о назначении или 

об избрании, приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии 

с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявите-

ля без доверенности (в случае обращения за получением муниципальной услуги 

представителя юридического лица), либо их заверенные в установленном законом 

порядке копии; 

г) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах 

публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения гра-
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ниц публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в 

системе координат, установленной для ведения Единого государственного ре-

естра недвижимости; 

д) копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником ли-

нейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отно-

шении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о 

технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению 

при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объек-

та, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость 

реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта; 

и) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, 

если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструк-

ции или эксплуатации указанного сооружения, при условии, что такое право не 

зарегистрировано. 

к) копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных ком-

муникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публич-

ного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 

Земельного кодекса Российской Федерации. 

л) копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, 

капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, 

реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строитель-

ства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано 

лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 Земельного кодекса Российской 

Федерации. 

м) копия договора о подключении (технологическом присоединении) к се-

тям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и 

сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установ-

лении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооруже-

ния, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта 

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 

н) копия проекта организации строительства, который является разделом 

проектной документации объекта капитального строительства и в составе которо-

го определяются в том числе места временного складирования строительных и 

иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных 

строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об уста-

новлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 

статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.6.2. Ходатайство и прилагаемые документы представляются заявителем в 

Уполномоченный орган (МФЦ) на бумажном носителе непосредственно или 

направляются посредством почтового отправления. 

Заявитель вправе направить ходатайство и прилагаемые документы в форме 

электронных документов с использованием Единого портала либо путем направ-

ления электронного документа на официальную электронную почту Уполномо-

ченного органа. 

2.6.3. В случае представления копий документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в электронном виде указанные документы 
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должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью 

(если заявителем является юридическое лицо). 

Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического ли-

ца, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной 

электронной подписью правомочного должностного лица организации. 

2.6.4. В случае представления документов представителем юридического 

лица на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением 

подлинников либо заверенными печатью юридического лица (при наличии) и 

подписью руководителя, иного должностного лица, уполномоченного на это юри-

дическим лицом. После проведения сверки подлинники документов незамедли-

тельно возвращаются заявителю. 

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением му-

ниципальной услуги, выданный организацией, удостоверяется подписью руково-

дителя и печатью организации (при наличии). 

2.6.5. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачерк-

нутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повре-

ждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

2.6.6. В случае поступления в Уполномоченный орган ходатайства и прила-

гаемых нему  документов в форме электронных документов Уполномоченный ор-

ган подтверждает факт получения указанного ходатайства и прилагаемых к нему 

документов путем направления заявителю уведомления, содержащего входящие 

регистрационный номер ходатайства, дату получения Уполномоченным органом 

указанного ходатайства и прилагаемых к нему документов, а также перечень 

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с ука-

занием их объема (далее – уведомление о получении ходатайства). 

Уведомление о получении ходатайства направляется указанным заявителем 

в ходатайстве способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступле-

ния ходатайства в Уполномоченный орган. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-

ления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по соб-

ственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-

домственного информационного взаимодействия 
 

2.7.1. Заявитель вправе представить в Уполномоченный орган: 

выписку из Единого государственного реестра недвижимости относительно 

сведений о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано 

ходатайство об установлении публичного сервитута. 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, 

могут быть представлены заявителем следующими способами: 

путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ лично либо 

через своих представителей; 

посредством почтовой связи; 

по электронной почте; 

посредством Единого портала. 
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2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, 

не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить 

вместе с ходатайством на бумажном носителе, в форме электронного документа  

либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, 

в том числе в форме электронного документа. 

2.7.4. Документы, указанные в пункте 2.7.1. административного регламента 

(их копии, сведения, содержащиеся в них), запрашиваются в государственных ор-

ганах и (или) в органах местного самоуправления и (или) подведомственных гос-

ударственным органам организациям, органам местного самоуправления, в рас-

поряжении которых находятся указанные документы, и не могут быть затребова-

ны у заявителя, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно. 

2.7.5. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряже-

нии Уполномоченного органа, иных органов местного самоуправления, государ-

ственных органов и организаций в соответствии с нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области и муни-

ципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-

сти 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-

тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации в сфере организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на 

такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-

ния муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными зако-

нами; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-

тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации в сфере организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на 

такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-

ния муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными зако-

нами. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме ходатайства и  до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
Оснований для отказа в приеме ходатайства и  документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, не имеется. 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=9083CD400C588EB41694BA827D5E85FE&req=doc&base=LAW&n=303658&dst=290&fld=134&date=17.03.2019
https://login.consultant.ru/link/?rnd=9083CD400C588EB41694BA827D5E85FE&req=doc&base=LAW&n=303658&dst=290&fld=134&date=17.03.2019
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению ходатайства явля-

ются: 

1) выявление несоблюдения установленных статьей 11 Закона № 63-ФЗ 

условий признания действительности квалифицированной электронной подписи 

(в случае направления ходатайства и прилагаемых документов в электронной 

форме); 

2) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 

3) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание ко-

торых не соответствуют требованиям, а также не приложены документы, уста-

новленные пунктом 2.6.1 административного регламента; 

4) ходатайство подано в орган местного самоуправления, не уполномочен-

ный на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве; 

5) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не 

предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не имеется. 

2.9.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются: 

1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведе-

ния, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, 

или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обосно-

вание необходимости установления публичного сервитута не соответствует тре-

бованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельно-

го кодекса Российской Федерации; 

2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмот-

ренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 

публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных за-

конов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на 

определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых 

предлагается установить публичный сервитут; 

4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 

публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения 

прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруд-

нение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объек-

та недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в 

течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначен-

ных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного 

строительства), ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородниче-

ства, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения насто-

ящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=342108&date=22.09.2020&dst=100088&fld=134
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2014&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2044&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2055&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2062&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=1965&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2028&fld=134&date=23.09.2020
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в муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридиче-

ским лицам; 

5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатай-

ство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость рекон-

струкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещен-

ных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предо-

ставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником 

данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (пере-

носа), сноса; 

6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной доку-

ментацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, 

автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об 

установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 

и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, 

препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным про-

ектом планировки территории; 

8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного 

сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного 

участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об 

отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд. 

 Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания 

отказа. 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципаль-

ной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными за-

конами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, му-

ниципальными правовыми актами 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на 

безвозмездной основе. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной 

муниципальной услуги 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2016&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2018&fld=134&date=23.09.2020
https://login.consultant.ru/link/?rnd=A4714FCEFDE102660DC976E430A438FC&req=doc&base=LAW&n=357290&dst=2019&fld=134&date=23.09.2020


18 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства и (или) 

при получении результата не должен превышать 15 минут. 
 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

Регистрация ходатайства, в том числе в электронной форме осуществляется 

в день его поступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – 

в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных докумен-

тов). 

В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципаль-

ной услуги в электронном виде, то должностное лицо, ответственное за предо-

ставление муниципальной услуги, проводит проверку электронной подписи, ко-

торой подписаны заявление и прилагаемые документы. 

Проверка усиленной неквалифицированной и усиленной квалифицирован-

ной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств 

электронной подписи или средств информационной системы головного удостове-

ряющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей ин-

формационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых ин-

формационных систем, используемых для предоставления муниципальной услу-

ги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осу-

ществляется с использованием средств информационной системы аккредитован-

ного удостоверяющего центра. 

Проверка простой электронной подписи осуществляется с использованием 

соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услу-

га, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-

пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей ин-

формацию о наименовании и режиме работы Уполномоченного органа. 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в 

соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственно-

го входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни). 

2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвали-

дов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставля-

ется муниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том 

числе с помощью сотрудников Уполномоченного органа; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед вхо-

дом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использо-
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ванием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников Уполномо-

ченного органа; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и 

самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором предоставляет-

ся муниципальная услуга; 

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципаль-

ная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах 

общественного транспорта; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспе-

чения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муници-

пальная услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том числе дубли-

рование необходимой для получения муниципальная услуги звуковой и зритель-

ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-

формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на 

контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная 

услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-

альное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Мини-

стерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года 

№ 386н; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме 

информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об 

оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и 

совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги дей-

ствий; 

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставля-

ется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муници-

пальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется 

муниципальная услуга, организуются места для парковки транспортных средств, 

в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заяви-

телей к парковочным местам является бесплатным. 

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной 

услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются 

схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 

2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, обо-

рудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их за-

полнения, канцелярскими принадлежностями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересо-

ванных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными 

стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=10336DA60F86D63DCDFA8D98ED087F9A&req=doc&base=LAW&n=183496&date=27.03.2019
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предоставления муниципальной услуги, а также текстом административного ре-

гламента. 

Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утвер-

ждении должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются ин-

формационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наимено-

вания Уполномоченного органа (структурного подразделения при наличии). Таб-

лички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям. 
 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномо-

ченного органа, его структурных подразделений, местами парковки автотранс-

портных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями; 

оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения 

верхней одежды заявителей, местами общего пользования; 

соблюдение графика работы Уполномоченного органа; 

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном ор-

гане стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для 

предоставления возможности оформления документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной 

услуги. 

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-

ставлении муниципальной услуги и их продолжительность. 

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административ-

ных процедур, предусмотренных административным регламентом; 

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка вы-

полнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предостав-

ления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребова-

ния должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не 

предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги при личном приеме, посредством те-

лефонной связи, по электронной почте, на Едином портале, на Региональном пор-

тале. 

 
2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые 

допускаются к использованию при обращении за получением 

муниципальной услуги, оказываемой с применением 

усиленной квалифицированной электронной подписи 
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С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных 

приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декаб-

ря 2011 года № 796, при обращении за получением муниципальной услуги, ока-

зываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 

допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: 

КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-

ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно-

сти выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием и регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;  

рассмотрение ходатайства и представленных документов, подготовка и 

принятие решения Уполномоченным органом; 

выдача (направление) заявителю (заявителям) решения об установлении 

публичного сервитута или решения об отказе в установлении публичного серви-

тута (с сопроводительным письмом). 

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в при-

ложении 2 к административному регламенту. 

 

3.2. Прием и регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной 

услуги 

 

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполне-

ния административной процедуры, является поступление в уполномоченный ор-

ган ходатайства и прилагаемых документов. 

3.2.2. Регистрация ходатайства, в том числе в электронной форме, осу-

ществляется в день его поступления (при поступлении в электронном виде в не-

рабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днём поступления 

указанных документов). 

В случае поступления ходатайства лично заявителю в день поступления хо-

датайства выдаётся расписка в получении документов. 

При поступлении ходатайства посредством почтовой связи расписка в по-

лучении документов направляется заявителю по указанному им адресу не позднее 

дня, следующего за днём поступления документов. 

В случае поступления ходатайства и прилагаемых к нему документов в 

форме электронных документов уполномоченный орган подтверждает факт полу-

чения указанного ходатайства и прилагаемых к нему документов путём направле-

ния заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер, да-

ту получения уполномоченным органом указанного ходатайства и прилагаемых к 

нему документов, а также перечень и наименование файлов, представленных в 

consultantplus://offline/ref=9DFCD0BC58F1901188C452263C0976EC7682B8277B42784B22C3A2DEC2AABDAEC9F86746227977ABeCmEQ
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форме электронных документов, с указанием их объёма (далее – уведомление о 

получении ходатайства). 

Уведомление о получении ходатайства направляется указанным заявителем 

способом не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления ходатайства 

в уполномоченный орган. 

3.2.3. После регистрации ходатайство и прилагаемые к нему документы 

направляются для рассмотрения должностному лицу уполномоченного органа, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственное 

должностное лицо). 

3.2.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 

рабочий день со дня поступления ходатайства и прилагаемых документов в упол-

номоченный орган. 

3.2.5. Результатом выполнения данной административной процедуры явля-

ется получение ответственным должностным лицом ходатайства и прилагаемых 

документов для рассмотрения. 

 

3.3. Рассмотрение ходатайства и представленных документов, подготов-

ка и принятие решения Уполномоченным органом 

 

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполне-

ния административной процедуры, является получение ходатайства и прилагае-

мых документов ответственным должностным лицом для рассмотрения. 

3.3.2. В случае поступления ходатайства и прилагаемых документов в элек-

тронной форме ответственное должностное лицо в течение двух рабочих дней со 

дня регистрации ходатайства и документов проводит проверку усиленной квали-

фицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагае-

мые документы. 

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществ-

ляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств 

информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в 

состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаи-

модействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых 

для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи также осуществляется с использованием средств 

информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 

3.3.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной 

подписи установлено несоблюдение условий признания её действительности, от-

ветственное должностное лицо в течение одного рабочего дня со дня окончания 

указанной проверки: 

а) готовит уведомление об отказе в принятии ходатайства и прилагаемых 

документов с указанием причин их возврата за подписью руководителя уполно-

моченного органа; 

б) направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, под-

писанное усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя 

уполномоченного органа, по адресу электронной почты заявителя. 
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После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с хо-

датайством о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили 

основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного обращения. 

3.3.4. В случае, если при рассмотрении ходатайства выявлены основания, 

предусмотренные пунктом 2.9.1 настоящего административного регламента, от-

ветственное должностное лицо в течение пяти рабочих дней со дня его поступле-

ния в уполномоченный орган возвращает заявителю ходатайство с указанием 

причин, послуживших основаниями для отказа в принятии ходатайства к рас-

смотрению. 

3.3.5. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил доку-

менты, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, от-

ветственное должностное лицо в течение трёх рабочих дней со дня получения хо-

датайства и прилагаемых документов обеспечивает направление межведомствен-

ных запросов для 

получения документов (сведений из документов), предусмотренных пунктом 2.7.1 

настоящего административного регламента. 

3.3.6. Ответственное должностное лицо в срок не более семи рабочих дней 

со дня поступления ходатайства в уполномоченный орган направляет в орган ре-

гистрации прав запрос о правообладателях земельных участков, в отношении ко-

торых подано ходатайство об установлении публичного сервитута. 

Ответственное должностное лицо при поступлении сведений о правообла-

дателях земельных участков обеспечивает их извещение путём опубликования 

(размещения) сообщения о возможном установлении публичного сервитута в по-

рядке, установленном статьёй 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации. 

3.3.7. По результатам рассмотрения ходатайства об установлении публично-

го сервитута и прилагаемых документов, выявления правообладателей земельных 

участков, ответственное должностное лицо: 

1) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административного ре-

гламента, готовит проект постановления об установлении публичного сервитута; 

2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административного регла-

мента, готовит проект постановления об отказе в установлении публичного сер-

витута. 

3.3.8. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги ответственное должностное лицо готовит проект решения об 

установлении публичного сервитута и направляет его руководителю уполномо-

ченного органа для подписания. 

После подписания постановления об установлении публичного сервитута 

ответственное должностное лицо в течение пяти рабочих дней со дня принятия 

обеспечивает его размещение на официальном сайте уполномоченного органа в 

сети Интернет. 

3.3.9. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги ответственное должностное лицо готовит проект постановления 

об отказе в установлении публичного сервитута и направляет его руководителю 

уполномоченного органа для подписания. 
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3.3.10. Критерием принятия решения в рамках выполнения административ-

ной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административ-

ного регламента. 

3.3.11. Срок выполнения данной процедуры составляет: 

1) не более 20 календарных дней со дня поступления ходатайства об уста-

новлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 

39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об уста-

новлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в це-

лях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодек-

са Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута 

для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного 

подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ра-

нее чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем 

ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунк-

том 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации (за ис-

ключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 настоящего Ко-

декса); 

3) не более 20 календарных дней со дня поступления ходатайства об уста-

новлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях 

установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) 

инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земель-

ного кодекса Российской Федерации. 

3.3.12. Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие решения об установлении публичного сервитута либо решения об отка-

зе в установлении публичного сервитута с указанием причин такого отказа. 

 

3.4. Выдача (направление) заявителю (заявителям) решения об установле-

нии публичного сервитута или решения об отказе в установлении публичного 

сервитута (с сопроводительным письмом) 

 

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполне-

ния административной процедуры является подписанное решение об установле-

нии публичного сервитута либо решение об отказе в установлении публичного 

сервитута. 

3.4.2. Специалист, ответственный за делопроизводство, обеспечивает 

направление (вручение) принятого решения: 

а) в орган регистрации прав на недвижимое имущество; 

б) обладателю публичного сервитута с указанием сведений о лицах, являю-

щихся правообладателями земельных участков, сведений о лицах, подавших заяв-

ления об учёте их прав (обременений прав) на земельные участки, о способах свя-

зи с ними, с приложением копий документов, подтверждающих права указанных 

лиц на земельные участки. 
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3.4.3. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

с использованием Единого портала заявитель информируется о принятом реше-

нии путём направления уведомления в его личный кабинет на Едином портале. 

3.4.4. В случае если публичный сервитут установлен в отношении земель-

ного участка, относящегося к общему имуществу собственников помещений в 

многоквартирном доме, копия решения об установлении публичного сервитута 

размещается также в общедоступных местах (на досках объявлений, размещён-

ных во всех подъездах многоквартирного дома, или в пределах земельного участ-

ка, на котором расположен многоквартирный дом. 

3.4.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет не 

более 5 рабочих дней со дня принятия решения по ходатайству. 

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является вы-

дача (направление) заявителю уведомления о принятом решении. 

 

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений административного регламента и иных нор-

мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-

ниципальной услуги, а также за принятием ими решений включает в себя теку-

щий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также за принятием ими решений осуществляют должностные лица, определен-

ные муниципальным правовым актом администрации Никольского муниципаль-

ного округа. 

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление наруше-

ний прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нару-

шений. 

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

осуществляют должностные лица, определенные муниципальным правовым ак-

том администрации Никольского муниципального округа. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодо-

вых или годовых планов работы Уполномоченного органа) и внеплановыми. 

Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкрет-

ному обращению заявителя. 

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные 

вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавли-

ваются муниципальным правовым актом Уполномоченного органа о проведении 
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проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и 

тематических проверок – 1 раза в год. 

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отме-

чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, который пред-

ставляется Главе Уполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после за-

вершения проверки. 

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предостав-

ления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений 

законодательства и административного регламента осуществляется привлечение 

виновных должностных лиц Уполномоченного органа к ответственности в соот-

ветствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возло-

женных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги, нарушение тре-

бований Административного регламента, предусмотренная в соответствии с Трудо-

вым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об адми-

нистративных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в 

Уполномоченном органе (структурном подразделении – при наличии), и работни-

ков МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предо-

ставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федераль-

ным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного кон-

троля в Российской Федерации». 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и дей-

ствий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц 

либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников 

 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспа-

ривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном 

(внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, 

действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть реше-

ния (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении 

муниципальной услуги.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
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актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами Никольского 

муниципального округа Вологодской области для предоставления муниципальной 

услуги; 

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых преду-

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми ак-

тами Никольского муниципального округа Вологодской области для предостав-

ления муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами 

Никольского муниципального округа Вологодской области; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными 

правовыми актами Никольского муниципального округа Вологодской области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-

ного лица, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-

ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, законами и иными нормативными правовыми актами Вологодской области, 

муниципальными правовыми актами Никольского муниципального округа Воло-

годской области; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-

кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-

зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-

ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-

плект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
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 г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномочен-

ного органа, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 

за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, приносятся извинения за достав-

ленные неудобства. 

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-

ответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-

лования является поступление жалобы заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-

ной форме.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его 

должностного лица, муниципального служащего либо руководителя уполномо-

ченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единого портала, 

Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявите-

ля. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работника может 

быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сай-

та МФЦ, Единого портала и Регионального портала, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подле-

жит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, 

МФЦ и его работников не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступле-

ния. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, руко-

водителя Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через мно-

гофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного 

органа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регио-

нального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального цен-

тра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-



29 
 

циального сайта многофункционального центра, единого портала государствен-

ных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и му-

ниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотрен-

ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их 

работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 

единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

Специалист Уполномоченного органа либо многофункционального центра, 

либо организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 №210-ФЗ, ответственный за прием и регистрацию входящей докумен-

тации (далее - специалист, ответственный за прием и регистрацию входящей до-

кументации) регистрирует жалобу в день ее поступления в Журнале регистрации. 

При поступлении жалобы в электронном виде она регистрируется информа-

ционной системой. Датой приема указанной жалобы будет являться дата ее реги-

страции в информационной системе. 

 5.5. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) 

и решения: 

должностных лиц, муниципальных служащих Уполномоченного органа – 

Главе Никольского муниципального округа; 

работника многофункционального центра – руководителю многофункцио-

нального центра; руководителя многофункционального центра – учредителю мно-

гофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному норма-

тивным правовым актом Вологодской области; 

работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-

ного закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, – руководителям этих организаций. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномо-

ченного органа, муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-

тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) ра-

ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-

тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполно-

моченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномо-
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ченного органа, муниципального служащего, многофункционального центра, ра-

ботника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заяви-

телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-

воды заявителя, либо их копии. 

5.7. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполно-

моченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 

служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, а также решений, 

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право 

на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рас-

смотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок 

не более 5 календарных дней со дня ее регистрации. 

 5.8. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, в многофункциональ-

ный центр, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня 

ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, мно-

гофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ в приеме документов у заявителя 

либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.9. Случаи оставления жалобы без ответа: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фа-

милию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные 

в жалобе. 

В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих дней со дня 

регистрации направляется письменное уведомление об оставлении жалобы без 

ответа с указанием оснований принятого решения, за исключением случая, если в 

жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому дол-

жен быть направлен ответ. 

5.10. Случаи отказа в удовлетворении жалобы: 

а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги; 

б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заяви-

теля и по тому же предмету жалобы. 

5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений: 

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
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предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж-

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской об-

ласти, муниципальными правовыми актами Никольского муниципального округа 

Вологодской области; 

об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявите-

лю, указанном в абзаце 1 пункта 5.12 настоящего административного регламента, 

дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 

многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в целях незамедлительно-

го устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информа-

ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, указанном в абзаце 1 пункта 5.12 настоящего административного регла-

мента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 

также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответ-

ствии с пунктом 5.3 настоящего административного регламента незамедлительно 

направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры».
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Приложение 1  

к административному регламенту 

 
 Ходатайство об установлении публичного сервитута 

1    

 (наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сер-

витута) 

 

2 Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута 

(далее – заявитель): 

2.1 Полное наименование  

2.2 Сокращенное наименование  

2.3 Организационно-правовая 

форма 

 

2.4 Почтовый адрес (индекс, 

субъект Российской Федера-

ции, населенный пункт, ули-

ца, дом) 

 

2.5 Фактический адрес (индекс, 

субъект Российской Федера-

ции, населенный пункт, ули-

ца, дом) 

 

2.6 Адрес электронной почты  

2.7 ОГРН  

2.8 ИНН  

3 Сведения о представителе заявителя: 

3.1 Фамилия  

Имя  

Отчество (при наличии)  

3.2 Адрес электронной почты  

3.3 Телефон  

3.4 Наименование и реквизиты 

документа, подтверждающе-

го полномочия представите-

ля заявителя 

 

4 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) 
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участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного ко-

декса Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 

г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»): 

 

   

   

5 Испрашиваемый срок публичного серви-

тута 

  

  

6 Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельно-

го участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответ-

ствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 

статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно 

затруднено (при 

 

возникновении таких обстоятель-

ств) 

  

 

7 Обоснование необходимости установления публичного сер-

витута 

  

  

8 Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с 

изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, 

если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения (в дан-

ном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном пунктом 2 настоящей 

Формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервиту-

та подается с целью установления сервитута в целях реконструкции инженерного со-

оружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для госу-

дарственных или муниципальных нужд) 

 

   

 

9 Кадастровые номера земельных участков (при 

их наличии), в отношении которых испраши-

вается публичный сервитут и границы кото-

рых внесены в Единый государственный ре-

естр недвижимости 
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10 Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано 

ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции или экс-

плуатации инженерного сооружения) 

11 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: 

в виде электронного документа, который направляется упол-

номоченным органом заявителю посредством электронной 

почты 

   

 (да/нет)  

в виде бумажного документа, который заявитель получает 

непосредственно при личном обращении или посредством 

почтового отправления 

   

 (да/нет)  

12 Документы, прилагаемые к ходатай-

ству: 

  

  

13 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распростра-

нение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональ-

ных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных дан-

ных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автома-

тизированном режиме 

14 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представле-

ния ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них 

сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодек-

са Российской Федерации 

15 Подпись: Дата: 

      

     «  »    г. 

 (подпись)  (инициалы, фамилия)   
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Приложение 2  

к административному регламенту 

 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Прием и регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги 

 
п.п. 3.2.4. административного регламента, 1 рабочий день со дня поступления 

ходатайства и прилагаемых документов в уполномоченный орган. 

  

Рассмотрение ходатайства и представленных документов, подготовка и приня-

тие решения Уполномоченным органом  
п.п. 3.3.11. административного регламента, не более 20 календарных дней со дня поступления 

ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 

статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 

сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 

2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установле-

ния публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, 

предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не 

ранее чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве 

об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

не более 20 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 

сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута 

для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного под-

пунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Выдача (направление) заявителю (заявителям) ре-

шения об отказе в установлении публичного серви-

тута с указанием оснований для отказа 

 
п.п. 3.4.5. административного регламента, не более 5 

рабочих дней со дня принятия решения по ходатайству. 
 

Выдача (направление) заявителю (заявителям) ре-

шения об установлении публичного сервитута 

 
п.п. 3.4.5. административного регламента, не более 5 

рабочих дней со дня принятия решения по ходатайству 
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Приложение 3 

к административному регламенту 
 

Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр  

предоставления государственных и муниципальных услуг Никольского  

муниципального округа» 

 

Место нахождения: Вологодская область, г. Никольск, ул. Ленина, д. 30. 

 

Получение информации по вопросам оказания услуг: +7(81754) 2-12-55 

Отдел обработки: +7(81754) 2-12-55 

Отдел приёма и выдачи документов: +7(81754) 2-21-81 

 

Адрес официального сайта: http://nikolsk.mfc35.ru/site/ 

 

Адрес электронной почты: mfcz12@mail.ru; mfc35@mfc35.ru 

 

Многофункциональный центр принимает граждан пять дней в неделю: с по-

недельника по пятницу с 8:00 ч. до 17:00 ч., без перерывов на обед. Суббота, вос-

кресенье – выходные дни. 

 

МФЦ имеет четыре офиса «Мои документы»: 

 

ТОСП « Аргуновское »: д.Аргуново, ул.Берёзовая, д.27, тел. +7(81754) 3-

32-50 

ТОСП «Завражское»: д.Завражье, ул.Молодёжная,д.15, тел. +7(81754) 3-

91-38 

ТОСП «Зеленцовское»: д.Зеленцово,д.139, тел. +7(81754) 3-44-50 

ТОСП «Кемское»: п.Борок, ул.Советская, д.21, тел. +7(81754) 3-82-31 
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