                        ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
     АДМИНИСТРАЦИИ НИКОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
                                                 ПРИКАЗ
От  23.01 2024                                                                                                   № 10
                                                         г.Никольск
О порядке учета и хранения исполнительных
документов, предусматривающих обращение 

взыскания на средства  бюджетных 
учреждений округа, решений налогового органа и иных
 документов,  связанных с их исполнением.
В соответствии со статьей 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения муниципальных учреждений» 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства  бюджетных  учреждений округа, решений налогового органа и иных документов, связанных с их исполнением (прилагается).

2. Приказ Финансового управления Никольского муниципального района «О порядке учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства районных бюджетных учреждений,  решений налогового органа и иных документов, связанных с их исполнением» от 29.11.2021 года № 120 считать утратившим силу.
3. Настоящий приказ вступает в силу с  01.01.2024 года и подлежит размещению    

  на официальном  сайте администрации  округа.

 4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник  Финансового управления 

администрации Никольского муниципального
 округа                                                                                       М.И.Городишенина.
УТВЕРЖДЕН

приказом  Финансового
управления
от 23.01.2024  №  10
(приложение)
Порядок учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства   бюджетных учреждений округа, решений налогового органа и иных документов, связанных с их исполнением (далее – Порядок)
1. Настоящий Порядок определяет правила учета и хранения исполнительных документов, решений налогового органа о взыскании налога, сбора, страховых взносов, пеней и штрафов (далее - решение налогового органа), предусматривающих обращение взыскания на средства  бюджетных учреждений округа, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении администрации Никольского муниципального округа (далее – Финансовое управление), и иных документов, связанных с их исполнением.

        2. Исполнительные документы (исполнительный лист),   решения налогового органа,   предусматривающие  обращение взыскания на средства  бюджетных учреждений округа и иные документы, связанные с их исполнением (указанные в пункте 2 части 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения муниципальных учреждений» (далее – Федеральный закон № 83-ФЗ)  принимаются и регистрируются  ответственным специалистом Финансового управления за прием входящей корреспонденции в  Журнале входящей корреспонденции в день его поступления.
3. Регистрация исполнительного документа в Журнале регистрации исполнительных документов, который ведется (в том числе и в электронном виде) по форме согласно приложению 1 к Порядку взаимодействия  по исполнению судебных актов и решений налогового органа по обращению взыскания на средства  бюджета   по денежным обязательствам   казенных учреждений, а также муниципальных бюджетных и автономных учреждений, утвержденный приказом Финансового управления администрации Никольского муниципального округа от 23.01.2024 года  № 9   «Об утверждении Порядка взаимодействия по исполнению судебных актов и решений налогового органа по обращению  взыскания на средства бюджета по денежным обязательствам  казенных учреждений, а также муниципальных  бюджетных и автономных учреждений. 

4. При поступлении исполнительного документа, решений налогового органа о взыскании денежных средств с юридического лица, не имеющего лицевого счета  в Финансовом управлении, данный исполнительный документ, решение налогового органа не подлежит регистрации в Журнале регистрации исполнительных документов и не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Финансовое управление направляется со всеми поступившими приложениями и уведомлением о возврате исполнительного документа по форме согласно приложению 1 к Порядку с указанием причины возврата ответственного специалиста  для возврата взыскателю или в суд, в налоговый орган.
5. Ответственный специалист осуществляет проверку исполнительных документов, решений налогового органа  на соответствие требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве" (далее - Федеральный закон "Об исполнительном производстве").
6. В случае обнаружения в ходе проверки несоответствия исполнительного документа, решений налогового органа и иных документов, связанных с его исполнением требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, ответственный специалист Финансового управления не позднее пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа, решений налогового органа и иных документов, связанных с его исполнением, направляет  уведомление о возврате исполнительного документа, решения налогового органа с указанием причины возврата по форме согласно приложению 1 к Порядку, исполнительный документ, решение налогового органа и иные документы, связанные с его исполнением, для возврата его взыскателю, либо в суд, либо в налоговый орган.
Одновременно ответственный специалист Финансового управления проставляет соответствующие отметки в Журнале регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа, решений налогового органа и иных документов, связанных с его исполнением, и подшивает в дело уведомление о возврате исполнительного документа, решений налогового органа, копии исполнительного документа, копии решений налогового органа и иных документов, связанных с его исполнением.

7. Указание в заявлении взыскателя неверных реквизитов банковского счета не является основанием для возврата взыскателю либо в суд исполнительного документа, решений налогового органа и иных документов, связанных с его исполнением. 
Если в заявлении взыскателя указаны неверные реквизиты банковского счета взыскателя или реквизиты банковского счета указаны не полностью, ответственный специалист не позднее рабочего дня, следующего за днем обнаружения недостоверной (не полной) информации или поступления соответствующего сообщения от банка, в котором открыт счет взыскателю, уведомляет взыскателя о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя по форме согласно приложению 2 к Порядку.
В случае непредставления взыскателем уточненных реквизитов банковского счета взыскателя в течение 30 рабочих дней со дня получения уведомления, ответственный специалист  направляет  уведомление о возврате исполнительного документа, решения налогового органа с указанием причины возврата по форме согласно приложению 1 к Порядку, исполнительный документ, решение налогового органа и иные документы, связанные с его исполнением, для возврата его взыскателю.

Одновременно ответственный специалист проставляет соответствующие отметки в Журнале регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа и подшивает в дело уведомлений о возврате исполнительного документа, копии исполнительного документа, копии решений налогового органа и иные документы, связанные с его исполнением.
8. В случае соответствия исполнительного документа, решений налогового органа и иных документов, связанных с его исполнением, требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, наличии в Финансовом управлении администрации Никольского муниципального округа лицевого счета должника, ответственный специалист Финансового управления в течение пяти рабочих дней со дня получения исполнительного документа, решения налогового органа направляет должнику уведомление о поступлении исполнительного документа и о дате его приема к исполнению с приложением копии исполнительного документа, решения налогового органа и иных, документов, связанных с его исполнением, и вносит в Журнал регистрации исполнительных документов номер и дату уведомления о поступлении исполнительного документа.

9. Исполнение исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства  бюджетных учреждений округа, осуществляется в соответствии с частями 7, 8 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
10. При исполнении требований, содержащихся в исполнительном документе, решении налогового органа в полном объеме, ответственный специалист Финансового управления в день получения информации о номере и дате платежного документа на перечисление суммы, указанной в исполнительном документе, решении налогового органа проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале регистрации исполнительных документов и направляет исполнительный документ с отметкой об исполнении в суд, решение налогового органа с отметкой об исполнении в налоговый орган. Копия исполнительного документа, решения налогового органа  с отметкой об исполнении подшивается в дело.

11. Подлинники исполненных исполнительных документов, решений налогового органа с отметкой об  исполнении не позднее 5 календарных дней с момента исполнения направляются в суд, налоговый орган, их выдавший. 
Копии исполненных исполнительных документов, решений налоговых органов, заявления взыскателей с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, заявления взыскателей об отзыве исполнительного листа, заверенные судом копии судебных актов, а также иные документы, полученные в ходе исполнения исполнительных документов от взыскателей, главных распорядителей и получателей средств  бюджета округа, хранятся Финансовым управлением в отдельном деле в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

Приложение 1
к Порядку

                                                                   учета и хранения исполнительных документов,

                                                                  предусматривающих обращение взыскания на

                                                      средства  бюджетных учреждений округа, 





      решений  налогового органа и иных

                                                       документов, связанных с их исполнением
                                     от "23"01. 2024 г. № 10
                                   ________________________________________

                                      (наименование организации/Ф.И.О.

                                   ________________________________________

                                   взыскателя по исполнительному документу/

                                   ________________________________________

                                        наименование судебного органа)

                                   ________________________________________

                                                   (адрес)

                                   ________________________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                   о возврате исполнительного документа

___________________________________________________________________________

(наименование Финансового управления администрации Никольского муниципального округа)
возвращает исполнительный документ N _____, выданный "__"__________ 202_ г.

__________________________________________________________________________,

    (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании ______________________________________________________________

             (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому

             он вынесен)

в связи __________________________________________________________________.

        (причина возврата: подпункт 3 пункта 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных)учреждений»)

Приложение: на _________ л.

Начальник Финансового управления

администрации Никольского муниципального 
округа                                    _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

                                                 М.П.

Приложение 2
к Порядку

                                                                   учета и хранения исполнительных документов,

                                                                  предусматривающих обращение взыскания на

                                                                   средства  бюджетных учреждений округа, и

                                                                 решений налогового органа и  иных документов,   


  связанных с их исполнением
                                     от "23" 01. 2024 г. № 10
                                   ________________________________________

                                      (наименование организации/Ф.И.О.

                                   ________________________________________

                                   взыскателя по исполнительному документу/

                                   ________________________________________

                                        наименование судебного органа)

                                   ________________________________________

                                                   (адрес)

                                   ________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о  предоставлении уточненных реквизитов
банковского счета взыскателя.

___________________________________________________________________________

(наименование Финансового управления администрации Никольского муниципального округа)
просит уточнить реквизиты банковского счета взыскателя, необходимые  для исполнения  исполнительного документа N _____, выданного "__"__________ 202_ г.

__________________________________________________________________________,

    (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании ______________________________________________________________

             (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому

             он вынесен)

в связи __________________________________________________________________.

        (причина предоставления уточнения реквизитов банковского счета взыскателя )
    В случае  непредставления Вами уточненных реквизитов банковского счета в течение 30 дней со дня получения уведомления, исполнительные документы будут возвращены без исполнения в соответствии подпунктом 3 пункта 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных)учреждений»

Приложение: на _________ л.

Начальник Финансового управления     

администрации Никольского муниципального 
округа                                   _________ ________________________

                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

                                                 М.П.

